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“TERMINOS DE REFERENCIA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE ASISTENCIA LEGAL PARA LA SECRETARIA TECNICA DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARIOS”

i. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Secretaria Técnica de Procedimientos Administrativos Disciplinarios.

il. DENOMINACION DE LA CONTRATACION:
Contratacién del servicio de Asistencia Legal para la Secretaria Técnica de Procedimientos
Administrativos disciplinarios

ll.  FINALIDAD PUBLICA:
El servicio solicitado permitird avanzar de manera oportuna en las atenciones, diligenciamientosy
seguimiento de los expedientes administrativos disciplinarios que obran en la Oficina de la
Secretaria Técnica de Procedimientos Administrativos Disciplinarios en el marco de la Ley del
Servicio Civil - Ley N°30057, en la etapa de Precalificacion y durante el Procedimiento
Administrativo Disciplinario.

IV. OBIETIVO:

Contratar el servicio de un (a) Bachiller en Derecho, para la Secretaria Técnica de Procedimientos
ﬁ.,.::f% Administrativos Disciplinarios, lo cual permitird cumplir con la carga laboral existente.
. lChO requerimiento, de dotar de mayor personal a la Secretaria Tecnica, ha sido reconocido en el
Decreto Supremo N2 044-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Plan Nacional de Integridad
” gg’ Lucha contra la Corrupcién 2018-2021, estando entre las accionas sugeridas para su ejecuciony
cumplimiento en todas las entidades del estado, la de “Fortalecer las Secretaria Técnica de PAD con
personal y recursos logisticos a efectos de garantizar celeridad en su actuacién”,

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:

Las actividades del servicio son especificas, tienen plazo, no tienen horario ni hay vinculo de
subordinacion.

El Proveedor debera brindar de manera oportuna la atencién, diligenciamiento y seguumxento de
los expedientes administrativos disciplinarios que obran en la Oficina de la Secretaria Técnica de
Procedimientos Administrativos Disciplinarios en el marco de la Ley del Servicio Civil, Ley N* 30057,
en la etapa de Precalificacién y durante el Procedimiento Administrativo Disciplinario; debiendo
presentar un informe de actividades realizadas mensual, con los siguientes alcances:

1. Proyeccién de redaccion de informes preliminares de procedimientos administrativos
disciplinarios.
2. Asistencia al Secretario Técnico del PAD, en la fase de investigacion de las denuncias

formuladas ante dicho despacho, a efectos que este pueda acopiar los elementos indiciarios y
de prueba que le permitan formular debidamente los informes de precalificacidn.
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Para la ejecucion del servicio, la Secretaria Técnica mediante cualquier medio de comunicacion hara
entrega de los expedientes objeto del servicio, momento desde que, se empezaria a computar el
plazo de su ejecucion. ’

VI. LUGAR DE LA PRESTACION Y PLAZO DE EJECUCION:
El servicio se prestard la ciudad de Trujillo, en el domicilio del proveedor.
El plazo de ejecucion del servicio es de 60 dias calendario, computados a partir del dia siguiente de
suscrito el contrato.

Vil. ENTREGABLE DEL SERVICIO:
Serdn 02 informes de actividades, de acuerdo al siguiente detalle:

e 1ler. Informe de actividades hasta los 30 dias calendario con la presentacion y conformidad del
primer informe, consistente en las actividades detalladas en el V rubro del presente.

o 2do. Informe de actividades hasta los 60 dias calendario con la presentacién y conformidad del
segundo informe, consistente en las actividades detalladas en el V rubro del presente.

Vill.  FORMA Y CONDICIONES DE PAGO:;
El pago del servicio es a todo costo (incluye traslado, alimentacidn, impuestos de ley). El servicio se
abonaré previa conformidad del drea usuaria, en dos (2) armadas iguales, de acuerdo al siguiente
detalle:
e 1ler.Pago hasta los 30 dias calendario con la presentacion y conformidad del primer informe.
e 2do. Pago hasta los 60 dias calendario con la presentacién y conformidad del segundo informe.

IX. PERFIL DEL CONTRATISTA:
Los requisitos minimos del profesional a requerir son los siguientes:
e Persona natural
e Bachiller en Derecho
e Curso y/o diplomado en procedimiento administrativo disciplinario
s Experiencia laboral por lo menos seis {6) meses en conocer los procesos enmarcados en la Ley
N° 30057
= Contar con RNP vigente,

LUGAR DE ENTREGA:
El ingreso de la informacién se realizard en la Av. Dos S/N Parque Industrial, La Esperanza, Trujillo

y/o a través de nuestra Mesa de Partes del PECH (mesadepartesvirtual@chavimochic.gob.pe), en
el Horario de 07:30 a 13:00 horas y de 13:45 a 16:00 de lunes a viernes.

Xl. OTORGAMIENTO DE LA CONFORMIDAD DEL SERVICIO:
La Secretaria Técnica de Procedimientos Administrativos Disciplinarios del Proyecto Especial
CHAVIMOCHIC, en su condicién de Area Usuaria, es la responsable de emitir la respectiva
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conformidad del Servicio; debera hacerlo en un plazo que no excedera de siete (07) dias calendarios
de recibido el informe de cumplimiento del Servicio por parte del proveedor a fin de que la Entidad
cumpla con efectuar el pago en el plazo no mayor de cinco (05) dias calendarios, para lo cual debera
cautelar que el proveedor cumpla con las condiciones establecidas en el contrato correspondiente.

Xil. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR:
- El Proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor a un (1) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por
la Entidad.

Xiil.  PENALIDAD:
Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacién:

En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La
penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10x monto
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,
- consultorias y ejecucion de obras: F=0.40
“J}) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
| W ”,} b.1) Para bienes, servicios y consultorias: F=0.25
P i} b.2) Para obras: F=15

Tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda, a la ejecucién total del servicioo a

la obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

.Esta calificacién del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningln
tipo.

KIV:, RESOLUGIGN CONTRACTUAL
Las partes podran resolver el contrato, en los siguientes casos:
¢ Porincumplimiento de las partes a cualquiera de las cldusulas del contrato.
» Por causas de fuerza mayor debidamente comprobadas.
e Por ser inejecutable la culminacién del sérvicio por causa sobreviniente a la suscripcidn del
contrato.
e Por mutuo acuerdo.
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XV. SANCIONES:
EI PROVEEDOR se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato, siendo
aplicable lo previsto en el articulo 50 del TUO de la LEY.

XVi. CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO
Son causales de resolucién de contrato la presentacién con informacién inexacta o falsa de la
Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de
prevencién y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio
publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha
ley se aplicard la inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo
cualquier modalidad.

XVIl. OBLIGACION ANTICORRUPCION:
£l PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, 0 tratandose de una persona
juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o
en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas,
integrantes de los érganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores.

Ademas, el PROVEEDOR debe comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
#f oportuna, cualquier acto o conducta jlicita o corrupta de la tuviera conocimiento; y adoptar

medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
précticas.

XVil.  APLICACION SUPLETORIA:
La Entidad aplica de manera supletoria el Cédigo Civil, siempre que no se contradiga con las
disposiciones establecidas en los Términos de Referencia.

XIX. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO:
En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestion en las oficinas de la Entidad, la
Entidad debe indicar que protocolos sanitarios debe cumplir de acuerdo a la normatividad vigente
y disposiciones particulares propias de la Entidad.

XX. SOLUCIGN DE CONTROVERSIAS:

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contratacion son
resueltos mediante trato directo, conciliacidn y/o accion judicial.
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XXl. SEGUROS:

El proveedor debe contar con seguro contra accidentes personales o afines, que debera estar

vigente por el periodo de ejecucion de! servicio. Serd presentado previamente a la suscripcion del
Contrato. (







