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TERMINOS TECNICOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS Y
CONSULTORIAS
Organo y/o Unidad Organica Archivo General del PECH
Actividad del POI/Accién Estratégica | SERVICIO DE CONTRATACION
PEI
Denominacién de la Contratacion SERVICIO DE  REVISION, CLASIFICACION,
ORDENAMIENTO, INVENTARIO Y ELIMINACION
DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
OBRANTES EN EL ARCHIVO GENERAL DEL
PROYECTO ESPECIAL CHAVIMOCHIC

1. FINALIDAD PUBLICA:

El Proyecto Especial Chavimochic, dentro del desarrollo de su Plan Operativo
Institucional — POI, contempla las acciones y objetivos estratégicos del Plan Estratégico
Institucional — PEIl, requiere para el buen desarrollo y cumplimiento de las metas y
objetivos trazados en los instrumentos institucionales antes indicados, contar con una
persona que brinde el servicio de revision, clasificacion, ordenamiento, inventario y
eliminacion de documentos administrativos obrantes en el Archivo General del PECH.

2. BASE LEGAL:

- Ley N® 31953 - Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225-Ley
de Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado y sus Madificatorias.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico ordenado de la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General.

- Caodigo civil.

- Resolucion Gerencial N° 191-2017-GRLL-GOB/PECH, de fecha 05 de setiembre del
2017, que aprueba los lineamientos para las contrataciones de bienes y servicios
menores o iguales a ocho (8) Unidades impositivas tributarias (UIT) en el Proyecto
Especial Chavimochic.

- Resoluciébn Gerencial N° 172-2019-GRLL-GOB-PECH de fecha 05.12.2019, se
conforma el Comité de Gobierno Digital del PECH, con la finalidad de coadyuvar
en el proceso de transformacion digital de la entidad.

- DIRECTIVA N° 001-2023-AGN/DDPA, Norma De Administracion De Archivos En Las
Entidades Publicas.

- Directiva N2 003-2023-AGN/DDPA denominada “Lineamientos para la valoracion
de documentos archivisticos digitales”
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- Realizar el inventario de las Resoluciones Gerenciales y documentos de naturaleza
administrativa del archivo general, correspondiente al periodo del ailo 1983 al

2023.
- Realizar el procedimiento establecido en la norma para la eliminacion de

documentos administrativos del Archivo General del PECH.
- Realizar el Registro digitalizado de los documentos administrativos en el sistema
que habilite la Entidad, para dicho efecto.

La Entidad Brindara la colaboracion y el equipamientc necesario para la correcta
ejecucion del servicio por parte de EL PROVEEDOR.

5. REQUISITOS DEL PROVEEDOR / PERFIL DEL CONSULTOR

Las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el PROVEEDOR, se indica a
continuacion:

- Persona Natural.

- Contar con RNP vigente.

- Registro Unico de Contribuyente (RUC) wgente

- No estar inhabilitado ni sancionado para contratar con el Estado.

- No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme al articulo 11° de la
Ley de Contrataciones del Estado.

- No tener denuncias en el ambito judicial.

- No contar con procesos administrativos disciplinarios en el sector ptblico.

a) Formacién Académica, gr adémico y/o nivel de estudios:

- Estudiante de las carreras profesionales de Ing. Industrial, administracion y/o
afines.

b) Requisitos / Capacitaciones:

- Contar con conocimiento en ofimatica y/o programas de office.

¢) Experiencia:

- Experiencia General: 06 meses de experiencia minima en entidades publicas y/o
privadas, ya sea por vinculacion laboral o civil.

- Experiencia Especifica: 06 meses de experiencia minima en el desempefio de
labores o actividades afines al objeto de la presente contratacion.

Los requisitos se acreditaran con copia simple de constancia de estudios, certificados de
trabajo, contratos de trabajo, contratos de locacién de servicios, érdenes de servicios
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b) Segundo Entregable: Serd presentado hasta los 60 dias calendarios siguientes de
suscrito el contrato o de la recepcion de la Orden de Servicio. Contendrd las
actividades, resultados y productos alcanzados desarrollados en el mes,
considerando las disposiciones del Responsable del Archivo General.

¢) Tercer Entregable: Serd presentado hasta los 90 dias calendarios siguientes de
suscrito el contrato o de la recepcion de la Orden de Servicio. Contendra las
actividades, resultados y productos alcanzados desarrollados en el mes,
considerando las disposiciones del Responsable del Archivo General.

d) Cuarto Entregable: Serd presentado hasta los 120 dias calendarios siguientes de
suscrito el contrato o de la recepcién de la Orden de Servicio. Contendrd las
actividades, resultados y productos alcanzados desarrollados en el mes,
considerando las disposiciones del Responsable del Archivo General.

e) Quinto Entregable: Serd presentado hasta los 150 dias calendarios siguientes de
suscrito el contrato o de la recepcién de la Orden de Servicio. Contendra las
actividades, resultados y productos alcanzados desarrollados en el mes,
considerando las disposiciones del Responsable del Archivo General.

Los entregables serdn presentados al drea usuaria en medio digital (PDF y editables),
foliado y firmado por el PROVEEDOR, mediante la mesa de partes del PECH
(mesadepartesvirtual@chavimochic.gob.pe). Asimismo, e! Gltimo entregable (Informe
05) sera presentado de manera impresa y en digital (en memoria USB de capacidad
minima suficiente de los archivos) en la mesa de partes ubicado en la AV 2 S/N, Parque
industrial, La Esperanza, Trujillo en horario 7:30am —4:00pm.

11. CONFORMIDAD:

La conformidad la emitird el Responsable del Archivo General del PECH, siempre que
haya cumplido con los alcances establecidos en los entregables.

La conformidad serd emitida en el plazo de cinco (05) dias habiles. En caso de
observaciones serd notificado por el drea usuaria al proveedor/consultor dentro de los
cinco (05) dias habiles de presentado el Entregable correspondiente, debiendo el
proveedor/consultor levantar las observaciones en el plazo de cinco (05) dias habiles
siguientes.

12. FORMA DE PAGO Y CONDICIONES DE PAGO:

El pago se realizara en cinco (05) armadas iguales, siempre que se cuente con la
conformidad del drea usuaria.

El proveedor deberad presentar su recibo por honorario o factura que corresponda, u
otro documento que permita a la entidad efectuar el pago.
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a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,
consultorias y ejecucion de obras: F 0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios en general y consultorias: F= 0.25
b.2) Paraobras: F=0.15

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, a la ejecucion total del
servicio o a la obligacidn parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el Locador acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de
ningtn tipo.

17. OTRO TIPO DE PENALIDADES:
No aplica.
18. RESOLUCION CONTRACTUAL:
Las partes podrdn resolver el presente contrato, en los siguientes casos:

e Por mutuo acuerdo.

« Porincumplimiento de las partes a cualquiera de las cldusulas del contrato.

e Por causas de fuerza mayor debidamente comprobadas.

s Por ser inejecutable la culminacién del servicio por causa sobreviniente a la
suscripcion del presente contrato.

EL PECH se reserva el derecho de dar por resuelto el presente Contrato, en los siguientes
€asos:

+ Si el PROVEEDOR prestase un servicio deficiente o incumpliese las obligaciones
contraidas en el presente contrato, previo informe del Area Usuaria.
e Por falta de disponibilidad presupuestal.

e En caso de suspension parcial o total del objeto del contrato, dispuesta por el PECH.

La resolucién por servicio deficiente o incumplimiento se realizard previa comunicacion
notarial, para que satisfaga su prestacion, dentro de un plazo no menor de cinco dias
calendario bajo apercibimiento de resolver el contrato.

19. SANCIONES

EL PROVEEDOR se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente
contrato, siendo aplicable lo previsto en el articulo 50 del TUO de la Ley de
Contrataciones del Estado.
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24. NORMATIVIDAD APLICABLE:

Dada la naturaleza civil de la Contratacion, sera de aplicacion a la relacién contractual lo
relacionado con la contratacion Civil bajo la modalidad de Locacion de Servicios, por lo
que la contratacion no genera un vinculo de dependencia laboral ni se encuentra sujeto
a fiscalizacion, mas que los parametros legales establecidos para garantizar el debido
cumplimiento de la prestacion en el marco de lo estipulado por el Cédigo Civil vigente.

25. CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO:

Son causales de resolucion de contrato la presentacion con informacién inexacta o falsa
de la Declaracién Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia
en la Ley de prevencién y mitigacién del conflicto de intereses en el acceso y salida de
personal del servicio publico.

Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos seiialados en el Art. 05 de dicha
Ley, se aplicard la inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar servicios al
Estado, bajo cualquier modalidad.

26. APLICACION SUPLETORIA

El PECH aplicara de manera supletoria el Codigo Civil, siempre que no se contradiga con
las disposiciones establecidas en los Términos de Referencia.

Trujillo, 13 de febrero de 2024
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