TERMINOS DE REFERENCIA

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN LOCADOR PARA APOYO EN LA ACTUALIZACION,

DIAGNOSTICO Y LEVANTAMIENTO DE INFORMACION DE EXPEDIENTES DE ORDENES DE

COMPRA Y PEDIDOS COMPROBANTES DE SALIDA DE LAS EXISTENCIAS DE ALMACEN SEDE

CENTRAL.”

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratacion del servicio de un locador para apoyo en la actualizacién, diagnédstico y

levantamiento de informacién de expedientes de Ordenes de Compra y Pedidos

comprobantes de salida de existencias del almacén sede central.

2. ANTECEDENTES

El Proyecto Especial CHAVIMOCHIC, creado por Decreto Supremo N°072-85-
PCM encargado de la irrigacion de los valles de Chao, Virt, Moche y Chicama,

constituye una unidad ejecutora transferida al Gobierno Regional La Libertad,

mediante Decreto Supremo 017-2003-VIVIENDA.

La Sub Area de Almacén Sede Central es el drea fisica destinada a la custodia
temporal delos bienes muebles, donde serealizan actividades logisticas para
garantizar su correcta conservacion y contribuir con el 6ptimo funcionamiento
de la Cadena de Abastecimiento Publico — CAP, a fin de reflejar en los Estados
Financieros del Proyecto Especial CHAVIMOCHIC - PECH, su estado econdmico
financiero, legal y fisico, con la finalidad de que la Gerencia adopte la Gestion
orientada al desarrollo del PECH.

La Evaluacidn periddica del funcionamiento del sistema de almacén publico se
convierte asi en una necesidad, a fin de identificar las debilidades y orientar y
mejorar la Cadena de Abastecimiento Publico y los cambios necesarios para

generar condiciones gue faciliten el crecimiento y desarrollo del PECH.

3. BASE LEGAL

Ley N°31638 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio 2023.

Decreto Supremo N°082-2019-EF Texto Unico Ordenado de la Ley N°30225 — Ley
de Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N°0344-2018-EF Reglamento de la Ley N°30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N°004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444 —

Ley del Procedimiento Administrativo General.



e Resolucién Gerencial N°191-2017-GRLL-G\OB/PECH de fecha 05 de setiembre
2017, que aprueba los Lineamientos para las Contrataciones del Bienes y
Servicios menores o iguales a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) en
el Proyecto Especial CHAVIMOCHIC.

e Directiva N° 004-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de almacenamiento y
distribucién de Bienes Muebles”

4. FINALIDAD PUBLICA
El servicio solicitado permitira identificar los expedientes de Ordenes de Compra que se
vienen realizando a través de compras mayores y menores a 8 UIT del afio 2023,
teniendo en cuenta la recepcién y conformidad realizada de bienes, asi como ubicarlos
de manera organizada. La consolidacion y sistematizacion de los expedientes de Ordenes

de Compra realizados a través de compras mayores y menores a 8 UIT del afio 2023

permitird tener un adecuado control de las necesidades y requerimientos de las
unidades organicas del PECH y/o de la Contraloria General de la Republica, a través de
sus drganos de control.
El ordenamiento y sistematizacion de los expedientes de Ordenes de Compra realizados
a través de compras mayores y menores a 8 UIT del afio 2023 permitira llevar un mejor
control estadistico de la atencién de las existencias de Almacén de la Sede Central
minimizando tiempo en los requerimientos de informacién y asi contribuira con la
mejora en la calidad del servicio publico.
5. OBIJETIVOS
Contar con el apoyo de una persona natural para el servicio de actualizacion, diagnéstico
y levantamiento de informacién de expedientes de Ordenes de Compra realizados a
través de compras mayores y menores a 8 UIT, Pedidos Comprobantes de Salida —
PECOSA y Transferencias entre almacenes, apoyo informe final de Aimacén.
6. OBIETIVOS ESPECIFICOS
e Apoyar en el diagnéstico del estado situacional de los expedientes de Bienes de
Ordenes de Compra realizados a través de compras mayores o menores a 8 UIT
durante el afio 2023.
e Apoyar en la Identificacion de los expedientes de Bienes de Ordenes de Compra
mayores o menores a 8 UIT durante el afio 2023, segln sea de bienes, durante el

2023.



e Apoyar en el Levantamiento, consolidacion y/o completar la informacién
relacionada a los expedientes de Ordenes de Compra mayores menores a 8 UIT,
durante el afio 2023.

o Apovyar en la Implementacién y mantener actualizado un archivo en fisico de las
ordenes de bienes conteniendo la documentacién completa, durante el 2023.

e Apoyar en la Implementacion y mantener actualizado un archivo en fisico de los
Pedidos Comprobantes de Salida y Transferencias entre Almacenes, documentacion
completa y debidamente suscrita por los responsables de su emisién y por el jefe del
Centro Costos y usuario, durante el 2023.

e Apoyo en el Informe Final Mensual de Almacén conteniendo toda la documentacidn
que sustentatoria.

ALCANCES DEL SERVICIO

Las actividades del servicio son especificas, tienen plazo, no tienen horario permanente

ni vinculo de subordinacién, debiendo realizar las siguientes acciones:

a) Apoyar en la realizacion del diagndstico del estado situacional de los
expedientes de Bienes de Ordenes de Compra realizados a través de compras
mayores 0 menores a 8 UIT durante el afio 2023.

b) Apoyar en Identificar los expedientes de Bienes de Ordenes de Compra mayores
o menores a 8 UIT durante el afio 2023, segun sea de bienes, durante el 2023.

c) Apoyar en levantar, consolidar y/o completar la informacidn relacionada a los
expedientes de Ordenes de Compra mayores menores a 8 UIT, durante el afio
2023,

d) Apoyar en Implementar y mantener actualizado un archivo en fisico de las

érdenes de bienhes conteniendo la documentacién completa, durante el 2022,
e) Apoyar en Implementar y mantener actualizado un archivo en fisico de los
Pedidos Comprobantes de Salida y Transferencias entre Almacenes,
documentacién completa y debidamente suscrita por los responsables de su
emision y por el jefe del Centro Costos y usuario, durante el 2023.
f) Apoyar en el Informe Final Mensual de Almacén conteniendo toda la

documentacion que lo sustente.

Las actividades realizadas deberdn informarse conforme se detalla a continuacion:

e ler Informe: Contendra las actividades sefialadas en el literal a), b), c), d),

e), f) del numeral 7) presentacién hasta los 30 dias iniciado el servicio.



10.

e 2do Informe: Contendr las actividades sefialadas en el literal a), b), c), d),
e), f) del numeral 7) presentacién hasta los 60 dias iniciado el servicio.
e 3er Informe: Contendra las actividades sefialadas en el literal a), b), c), d),
e), f) del numeral 7) presentacion hasta los 90 dias iniciado el servicio.
e 4to Informe: Contendra las actividades sefialadas en el literal a), b), ¢}, d),
e), f) del numeral 7) presentacién hasta los 120 dias iniciado el servicio.
PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
El plazo de ejecucién del servicio es hasta 120 dias calendario, computados a partir del
dia siguiente de suscrito el contrato.
LUGAR DE LA PRESTACION
El servicio se prestara de manera presencial, cuando lo requiera la entidad en la Oficina
de la Sub Area de Almacén del Proyecto Especial CHAVIMOCHIC, sito en la Av. 2 s/n
Parque Industrial, La Esperanza, Trujillo.
FORMA DE PAGO E INFORMES DEL SERVICIO
El pago del servicio es a todo costo (incluye implementacion de medidas de proteccion
contra el COVID-19, traslado, alimentacién, impuestos de ley). El servicio se abonara
previa conformidad del drea usuaria, en 4 armadas iguales, de acuerdo al siguiente
detalle:
e 1ler Pago hasta los 30 dias calendario con la presentacion y conformidad del
primer informe.
e 2do Pago hasta los 60 dias calendario con la presentaciéon y conformidad del
segundo informe.
e 3er Pago hasta los 90 dias calendario con la presentacion y conformidad del
tercer informe.
e 4to Pago hasta los 120 dias calendario con la presentacién y conformidad del

cuarto informe.

11. PERFIL DE CONTRATISTA

Los requisitos minimos a requerir son los siguientes:
e Persona natural
e Bachiller en ciencias econdmicas o Titulado (Escuela Profesional de Economia o
Administracién) o Bachiller o Titulado en administracién.
e Contar con experiencia general en el sector ptblico o privade minimo de 1 afo.
e Experiencia especifica en las dreas de Administracién o Logistica o

Abastecimiento o almacenes en el sector pliblico o privado minimo de 08 meses.
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14.

15.

16.

e (Capacitacion en Ofimdtica nivel bésico.

s Capacitacidn en contrataciones del estado minima de 48 horas lectivas.

e Contar con RNP Vigente
Los requisitos se acreditardn con copia simple de los certificados de trabajo, contratos
de trabajo y/o cualquier documento que acredite lo solicitado.
OTORGAMIENTO DE LA CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La Sub Area de Almacén del Proyecto Especial CHAVIMOCHIC, en su condicién de Area
Usuaria, es la responsable de emitir la respectiva conformidad del servicio; debera
hacerlo en un plazo que no excedera de siete (07) dias calendario de recibido el informe
de cumplimiento del servicio por parte del locador a fin de que la Entidad cumpla con
efectuar el pago en plazo no mayor de cinco (05) dias calendarios, para lo cual deberd
cautelar que el Locador cumpla con las condiciones establecidas en el contrato
correspondiente.
NORMATIVIDAD APLICABLE
Dada la naturaleza civil de la contratacion, sera de aplicacion a la relacién contractual lo
relacionado a la contratacidn civil bajo la modalidad de Locacion de Servicios, por lo que
la contratacion no genera un vinculo de dependencia ni se encuentra sujeto a
fiscalizacién, mds que los pardmetros legales establecidos para garantizar el debido
cumplimiento de la prestacion en el marco de lo estipulado por el Cédigo Civil vigente.
APLICACION DE PENALIDAD
La demora en el cumplimiento del servicio estd sujeto a la aplicaciéon de penalidad en
atencion a lo sefialado en el articulo 162 del Reglamento del TUO de la Ley de
Contrataciones del Estado aplicado supletoriamente.
CLAUSULA ANTICORRUPCION
En el documento que se suscriba para la contratacion del presente servicio se debera
incorporar la cldusula anticorrupcion sefialada en el numeral 138.4 del articulo del
Reglamento TUO de la Ley de Contrataciones del Estado, aplicado supletoriamente.

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

Ademas de las obligaciones que se establecen en los Términos de Referencia, las partes
tienen las siguientes obligaciones:

DE EL COMITENTE

e  Poner a disposicion de EL LOCADOR, a la firma del contrato, la informacion
necesaria relacionada con el objeto de contratacién a fin que pueda cumplir
con la prestacion del servicio de manera éptima y oportuna.

e Pagar el costo del servicio, conforme a lo previsto en la Cldusula Décima.



e Hara conocer por escrito a EL LOCADOR las deficiencias del servicio, a efecto
que éstas sean superadas.

DE EL LOCADOR

e Cumplir con el total del servicio contratado. En caso que su incumplimiento
genere perjuicio a EL COMITENTE, debera reembolsar los pagos realizados a
su favor, caso contrario se iniciard las acciones legales que correspondan; sin
perjuicio del pago por indemnizacién a que hubiere lugar.

e Levantamiento de las observaciones en el plazo que se le otorgue.

e Presentar los informes en atencién a lo establecido en los Términos de
Referencia. '

e Mantener vigente la Péliza de Seguro Complementario de Riesgo Salud o
ESSALUD durante el plazo de ejecucién del contrato.

Durante la vigencia y ejecucién del servicio hasta después de un (01) afio de finalizado
el contrato, EL LOCADOR no podra usar ni divulgar a terceros la informacién obtenida
de EL COMITENTE, ni cualquier otro aspecto de propiedad de éste relacionado con los
servicios o actividades en virtud del presente contrato sin el consentimiento previo por
escrito del COMITENTE.

17. RESOLUCION CONTRACTUAL
Las partes podran resolver el presente contraf.o, en los siguientes casos:
e Por mutuo acuerdo.
e Por incumplimiento de las partes a cualquiera de las condiciones del presente
término de referencia.
e Por causas de fuerza mayor debidamente comprobadas.
e Por ser inejecutable la culminacién del servicio por causa sobreviniente a la
suscripcidn del presente contrato.
La entidad se reserva el derecho de dar por resuelto el presente caso, en los siguientes
casos:
e Si el Locador prestase un servicio deficiente o incumpliese las obligaciones
contraidas en el presente contrato, previo informe del area usuaria.
e Por falta de disponibilidad presupuestal.
e En caso de suspension parcial o total del objeto del contrato, dispuesta por LA
ENTIDAD.
La resolucién por servicio deficiente o incumplimiento se realizard previa comunicacion

notarial, para que satisfaga su prestacién, dentro de un plazo no menor de cinco dias

calendario bajo apercibimiento de resolver el contrato
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CONFIDENCIALIDAD

El proveedor estara obligado a guardar confidencialidad y reserva absoluta en el manejo
de la informacion y/o documentacién a la que tengan acceso en el marco del servicio;
quedando expresamente prohibido revelar dicha informacién a terceros.

Dicha obligacién comprende a la informacién que se entrega, como también a la que se
genere durante la realizacidn del servicio y la informacion producida una vez que se haya
concluido el mismo. Dicha informacién consiste en textos, informes, recomendaciones,
célculos, documentos y demas datos compilados o recibidos por el proveedor.
SANCIONES

El incumplimiento de las obligaciones genera, ademas, la comunicacién de OSCE para el
inicio de sanciones conforme a lo sefialado en el articulo 50° de T.U.O. de la Ley de
Contrataciones del Estado.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacién de la presente
contratacién son resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accion judicial.
OTRAS CONDICIONES ADICIONALES

El proveedor presentara su informe a través de la mesa de partes del PECH con atencion
a la Sub area de Almacén Sede Central del Proyecto Especial CHAVIMOCHIC.

Los productos deberén ser entregados y sustentados en la forma y plazos que se indican
en los términos de referencia.

El ganador debera presentar para la firma de contrato la siguiente informacion:

Péliza de Seguro SCTR (Salud) en el cual debera consignar: inicio y fin de la vigencia, el

mismo que deberd mantener vigente por todo el periodo de ejecucién del contrato,

lugar donde se realizard el trabajo (P.E. CHAVIMOCHIC), actividad a realizar.






