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LA LIBERTAD

TERMINOS DE REFERENCIA
“CONTRATACION DEL SERVICIO PARA APOYO EN LA REVISION, CLASIFICACION Y
DIGITALIZACION DE RESOLUCIONES GERENCIALES Y DOCUMENTOS DE NATURALEZA
ADMINISTRATIVA DEL ARCHIVO GENERAL

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Contratacion del servicio para apoyo en la revisién, clasificacion y digitalizacién de
Resoluciones Gerenciales y documentos de naturaleza administrativa del Archivo General
afio 1996.

2. ANTECEDENTES:

s El Proyecto Especial CHAVIMOCHIC, creado por Decreto Supremo N2 072-85-PCM,
encargado de la irrigacién de los valles de Chao, Viru, Moche y Chicama, constituye una
unidad ejecutora transferida al Gobierno Regional La Libertad, mediante Decreto
Supremos 017-2003-VIVIENDA,

* Mediante Decreto Legislativo N° 543, articulo 69°, publicada el 24.10.1989, se dispuso
la transferencia de todas las tierras eriazas a favor del Proyecto Especial CHAVIMOCHIC
comprendidas dentro del ambito de su influencia, disponiendo su inscripcion en los
Registros Publicos por el sélo mérito de la indicada norma, lo que fue ratificado por la
Ley N° 25137, publicado el 14.12.1989, y el articulo N° 410° del Decreto Legislativo
N° 556, publicado el 31.12.1989.

e EL Archivo General del P.E. CHAVIMOCHIC se encarga de la custodia de los diversos
documentos de sus diferentes dreas organicas, entre ellos, los que corresponde a la
Gerencia, como son las Resoluciones Gerenciales que emite, que datan desde el afio
1983. Sin embargo, estando al deterioro de partes de los mismos por el transcurso del
tiempo y considerande la era digital en la que se desenvuelve el Estado es necesario
salvaguardar dichos decumentos mediante proceso de digitalizacién.

3. BASE LEGAL:

s ley N° 31638, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2023,

* Decreto Supremo N° 082-2019-EF Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 - Ley de
Contrataciones del Estado

e Decreto Supremo N° 344-2018-EF reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones
del Estado.

» Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento administrativo General.

* Resolucién Gerencial N® 191-2017-GRLL-GOB/PECH de fecha 05 de setiembre 2017, que
aprueba los Lineamientos para [as Contrataciones de Bienes y Servicios menores o
iguales a ocho {8) Unidades Impositivas Tributarias {UIT) en el Proyectc Especial
CHAVIMOCHIC.

* Resolucién Gerencial N® 172-2019-GRLL-GOB-PECH de fecha 05.12.2019, se conforma el
Comité de Gobierno Digital del PECH, con la finalidad de coadyuvar en el proceso de
transformacion digital de ia entidad.

e Art. 17642 del Codigo Civil: EL LOCADOR se obliga, sin estar subordinado al Comitente,
a prestarle sus servicios por cierto tiempo y/o para un trabajo determinado, a cambio
de una retribucién.
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4. FINALIDAD PUBLICA
La contratacion requerida permitirs apoyaren revisar, clasificary digitalizar las Resoluciones
Gerenciales y documentos de naturaleza administrativa del archivo general. Lo expuesto se
constituye en acciones administrativas y de soporte de gestién que permiten cumplir con
los objetivos y metas establecidos en el Plan Operativo Institucional POI 2023.

5. OBIJETIVOS

Apoyar en la revisidn, clasificacién y/o digitalizacién de las Resoluciones Gerenciales y
documentos de naturaleza administrativa del archivo general, correspondiente a periodo
del afio 1996,

6. ALCANCES DEL SERVICIO
Las actividades del servicio son especificas, tienen plazo, no tienen horario permanente ni
hay vinculo de subordinacion, debiendo realizar las siguientes acciones.

Apovyar en la revision, clasificacion y/o digitalizacidn de las Resoluciones Gerenciales
y documentos de naturaleza administrativa del archivo general, correspondiente al
periodo del afio 1996.

Las actividades realizadas deberdn reportarse hasta ios 30 dias, deberan estar
contenidas en un sélo documento en este periodo, con la presentacién de sy
Informe.

7. ENTREGABLES
Para el pago del servicio contratado el Locador deberd cumplir con presentar los siguientes
entregables:
Primer Informe: E! proveedor contratado debe entregar un informe en el cual debera
sefialar los documentos revisados, clasificados y/o digitalizados de las Resoluciones
Gerenciales y documentos de naturaleza administrativa del archivo general,
correspondiente al periodo dei afio 1996, hasta los treinta (30) dias calendarios, contados
a partir del dia siguiente de la notificacion del contrato.
Las actividades del servicio son especificas, tienen plazo, no tienen horario permanente ni
hay vinculo de subordinacién.

El entregable serd presentado dentro del plazo sefialado por mesa de partes en forma fisica
0 virtual al correo: mesadeoartesvirtuaI@chavimochic.gob.pe. EL documento con el cual se
presenta este entregable debera contener informacion como el nimero al que corresponde,
deberd adjuntar copia de seguro de accidentes personales y/0 SCTR, el que esté vigente por
todo el periodo de contratacion, recibo por honorarios, constancia de exoneracion de renta
emitida por SUNAT, de ser el caso.

8. PLAZO DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del servicio es de hasta treinta (30) dias calendario, computados a
partir del dia siguiente de suscrito el contrato.

9. FORMA DE PAGO Y ENTREGABLE DEL SERVICIO

El pago del servicio es a todo costo (incluye implementacion de medidas de proteccion
contra el COVID 19, traslado, alimentacién, impuestos de ley y otros que tengan im plicancia
en ia ejecucion dei servicio).
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El pago del servicio se abonarad previa conformidad del drea usuaria, en 01 armada, de

acuerdo al siguiente detalle:

o ler. Pago hasta los 30 dias calendario con la presentacion y conformidad del primer
informe.

10. PERFIL DEL CONTRATISTA
Los requisitos minimos a requerir son los siguientes:
e Persona natural o Juridica.
® Egresado en Administracidn de negocios
e Contar como minimo con seis {06) meses de experiencia laboral en el sector publico y/o
privado en temas administrativos.
# Contar con RNP vigente.
Los requisitos se acreditaran con copia simple de los certificados de trabajo, contratos de
trabajo y/o cualquier documento que acredite io solicitado.

11. LUGAR DE LA PRESTACION
El servicio se prestard de manera presencial, cuando lo requiera la Entidad, en la
Oficina de Archivo General del Proyecto Especial CHAVIMOCHIC, sito enla Av. 2 s/n
Parque Industrial, La Esperanza, Truijillo.

12. OTORGAMIENTO DE LA CONFORMIDAD DEL SERVICIO

El responsable del Archivo General del Proyecto Especial CHAVIMOCHIC, en su condicion
de Area Usuaria, es el responsable de emitir la respectiva conformidad del Servicio; debera
hacerlo en un plazo que no excederd de siete (07) dias calendarios de recibido el informe
de cumplimiento del Servicio por parte del Locador a fin de que la Entidad cumpia con
efectuar el pago en el plazo no mayor de cinco (05) dias calendarios, para lo cual deberd
cautelar que el Locador cumpla con las condiciones establecidas en el contrato
correspondiente.

13. NORMATIVIDAD APLICABLE
Dada la naturaleza civil de la Contratacién, sera de aplicacion a la relacion contractual lo
relacionado con la contratacién Civil bajo la modalidad de Locacidn de Servicios, por io que
la contratacidn no genera un vinculo de dependencia ni se encuentra sujeto a fiscalizacion,
mas que los parametros legales establecidos para garantizar el debido cumplimiento de la
prestacion en el marco de lo estipulado por el Cédigo Civil vigente.

14. REQUISITOS:
El locador ganador debera presentar la siguiente informacion:
. Seguro de accidentes personales y/o SCTR vigente por todo el periodo de ejecucion del

contrato.

15 APLICACION DE PENALIDAD
La demora en el cumplimiento del servicio estd sujeto a la aplicacidon de penaiidad en
atencion a lo sefialado en el articulo 162 del Reglamento del T.U.O. de la Ley de
Contrataciones del Estado, aplicado supletoriamente.
Para la aplicacién de la penalidad se deberd contar con opinién favorable del Area de
Personal, caso contrario, no procede la aplicacion de penalidad.

16 CLAUSULA ANTICORRUPCION
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En el documento que se suscriba para la contratacion del presente servicio se deberd
incorporar la cldusula anticorrupcion sefialada en el numeral 138.4 del articulo 138 del
Reglamento del T.U.0. de I3 Ley de Contrataciones del Estado, aplicado supletoriamente

17 CLAUSULA DECIMA - OBLIGACIONES DE LAS PARTES
Ademids de las obligaciones que se establecen en los Términos de Referencia, las partes
tienen las siguientes obligaciones:

DE EL COMITENTE
* Poner a disposicion de Ei LOCADOR, a la firma del contrato, la informacién necesaria
relacionada con el objeto de contratacion a fin que pueda cumplir con la prestacin del
servicio de manerg optima y oportuna,
* Pagar el costo del servicio, conforme a lo previsto en Ia Clausula Séptima,
* Hara conocer por escrito a EL LOCADOR las deficiencias del servicio, a efecto que éstas
sean superadas.

DE EL LOCADOR

*  Cumplir con el total del servicio contratado. En caso que su incumplimiento

genere perjuicio a EL COMITENTE, debers reembolsar los pagos realizados a su favor,

Caso contrario se iniciard las acciones legales que Correspondan; sin perjuicio del pago

por indemnizacién a que hubiere |ugar,

* Levantamiento de [as observaciones en el plazo que se le otorgue,

¢ Presentarlosinformesen atencion a lo establecido en los Términos de Referencia.

*  Mantener vigente la Péliza de Seguro de accidentes personales y/o SCTR durante

el plazo de ejecucién del contrato.

* Durante Ia vigencia Y ejecucién del servicio hasta después de un (01} afio de
finalizado el contrato, EL LOCADOR no podrd usar nj divulgar a terceros |a infermacién
obtenida de E| COMITENTE, ni cualquier otro aspecto de propiedad de éste
relacionado con los servicios o actividades en virtud del presente contrato sin el
consentimiento previo por escrito del COMITENTE,

18 CAUSALES DE RESOLUCION
Las partes podran resolver el presente contrato, en los siguientes €asos:
*  Pormutuo acuerdo.
*  Porincumplimiento de las partes a cualquiera de las cldusulas del presente contrato.
*  Porcausas de fuerza mayor debidamente comprobadas.

*  Porserinejecutable |3 culminacién del servicio por causa sobreviniente 3 I3 Suscripcion
del presente contrato.

LA ENTIDAD se reserva el derecho de dar Ror resuelto el presente Contrato
siguientes casos:

* Si £L LOCADOR prestase un servicio deficiente o incumpliese ias obligaciones
contraidas en el presente contrato, previo
*  Porfalta de disponibilidad presupuestal,

*  En caso de suspensién parcial o total del objeto del contrato, dispuesta por LA
ENTIDAD.
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La resolucion por servicio deficiente o incumplimiento se realizard previa comunicacién
notarial, para que satisfaga su prestacion, dentro de un plazo no menor de cinco dias
calendario bajo apercibimiento de resolver el contrato.

SANCIONES

El incumplimiento de las obligaciones genera, ademds, la comunicacién de OSCE para el
inicio de sanciones conforme a los sefialado en el articulo 50° del T.U.O. de la Ley de
Contrataciones dei Estado.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Cualquiera de las partes tiene el derecho a iniciar el arbitraje institucional a fin de resolver
las controversias que se presenten durante la etapa de ejecucion contractual dentro del
plazo de quince dias habiles de generada la controversia.

El Proceso Arbitral se desarrollara en la Ciudad de Trujillo, a cargo de un Arbitro Unico que
sera designado por el Centro de Conciliacién y Arbitraje Empresarial de ta Camara de
Comercio de La Libertad; debiendo desarrollarse el procedimiento arbitral de acuerdo a los
términos y condiciones del Reglamento Procesal de Arbitraje de dicha Institucién. El Laudo
Arbitral emitido es definitivo e inapelable, tiene el valor de cosa juzgada y se ejecuta como
una sentencia.

NORMATIVIDAD APLICABLE

Dada la naturaleza civil de Ia Contratacidn, serd de aplicacidn a la relacién contractuatl lo
relacionado con {a contratacién Civil bajo la modalidad de Locacién de Servicios, por lo que
la contratacion no genera un vinculo de dependencia ni se encuentra sujeto a fiscalizacion,
mds que ios parédmetros legales establecidos para garantizar el debido cumplimiento de ia
prestacion en el marco de lo estipulado por el Cédigo Civil vigente

“Juntos poﬁn Prospemad”

er e amite el doct T

ac q
an Aleh unana raminnlzlibartad ankh o Thansitts ara

F

CHAVIMOCHIC Foperidad



-

@ PROYECTO ESPECIAL
>« | CHAVIMOCHIC

LA LIBERTAD

Sistema Integrado de Gaslién Administrativa

WMadulo de Logistica
Varsion 2301 00 U

PEDIDO DE SERVICIO N°

UNIDAR EJECUTORA  © 005 PROYECTO ESPECIAL CHAVIMOCHIC
NRO. IDENTIFICACION : 001134

Tipo Uso  Consumo

Oireccién Solickante  OFICINA DE ADMINISTRACION
Entreqar a S1(a) ZELADA L AZARO GUILLERMEO ANTONID

Facha

Aclividad Operaiva

Malvo

20010/2023

CONTRATACION DE PERSONAL TECNICD ADMNITTHAT V1) PARA ARCHIVO Df NERAL

JUTG8 poy s e

Facha - 2011012023
Horz 08 58
Pagina  10¢1

COBR1 0101 11 01 02 CONDUCCION DEL SERVICIO DE TRAMITE Y ARCHIVO DOCUMENTARIO

F-F.llin META | MNEMONN Dwvvinatin Func Er?_Fuf_x: Programa ‘ <y b
M Etoaodo sty e | —
L 1-00 0003 o025 | ooso 9002 2000270 | aoooms
[ Codige Oesenpaidn / Términos de Relerencia Valor S/ Unklad Madida ]
701000020118 SERVICIO DE DIGITALIZAGION Y CLASIFICACION DE ROCUMENTOS 4,188 88 SERVICID
TECNICO ADMINISTRATIVO DE  PARA SERVICIO DE APOYO EN LA REVISKON CLASEICACION Y

NEGOCIOS ESCANEQ DE LAS RESOLUCKINES GERENCIALES Y
DOCUMLENTOS ADMINISTRATIVOS
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